
DENOMINAZIONE UFFICIO

DESCRIZIONE COMPETENZE 

UFFICIO

NOME E COGNOME 

DEL RESPONSABILE QUALIFICA RECAPITO TELEFONICO INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA ORDINARIA

Organi istituzionali e 

coordinamento Unione 

 •Assistenza Presidente e organi 

istituzionali

 •Relazioni presidente / responsabili 

servizio

 •Comunicazione verso l’esterno

dott. Chiara Rossetto Titolare di posizione organizzativa 0423/1003 coordinatore@marcaoccidentale .it

Segreteria e Affari Generali

 •Ges3one completa ciclo delibere 

consiglio, giunta e determinazioni 

 •Decre3 e ordinanze

 •Ges3one protocollo informa3co

 •Ges3one economica e giuridica 

personale

 •Servizio paghe

dott. Chiara Rossetto Titolare di posizione organizzativa 0423/1003 coordinatore@marcaoccidentale .it

Settore economico finanziario

 •Predisposizione bilancio, DUP, ecc..

 •Ges3one contabilità finanziaria 

 •Rendiconto, conto patrimonio, ecc.

 •Verifica equilibri

 •Acquisto cancelleria e beni 

consumo

 •Tenuta inventari beni mobili

 •Ges3one cassa economale

 •Coordinamento agen3 contabili

 •Verifica efficacia, efficienza ed 

economicità azione amministrativa

 •Contabilità economico-

patrimoniale e IVA

Predisposizione sezione rischi 

corruttivi e trasparenza del PIAO; 

vigilanza sull’osservanza e 

funzionamento dell’intero sistema 

di prevenzione della corruzione e 

della trasparenza 

dott.ssa Gianna Orso Titolare di posizione organizzativa 0423/1005 gianna.orso@marcaoccidentale.it

Settore socio assistenziale

 •Ges3one procedure per en3 

esterni 

 •verifica a campione corre=ezza 

istruttorie

 •Ges3one a> amministra3vi 

settore sociale

 •controllo contabile delle 

compartecipazioni 

 •Presa in carico richieden3, persone 

segnalate dai reparti ospedalieri;

 •Predisposizione piani assistenziali 

individuali 

 •Istru=oria impegna3ve di cura 

domiciliare Coordinamento e 

verifica equipe assistenti 

 •Sistema integrato dei servizi sociali 

 •Passaggio da assistenzialismo puro 

a pianificazione politiche 

protezione sociale;

 •Realizzazione del pa=o territoriale 

lavoro

dott.sssa Silvia Ceschel Titolare di posizione organizzativa 0423/1012 silvia.ceschel@marca occidentale.it

Settore Polizia locale e sicurezza

 •Servizio sportello, relazioni, info, 

assistenza

 •Rilascio contrassegni parcheggio 

disabili

 •Contenzioso amministra3vo e CdS

 •Ges3one a>vità del commercio

 •Controlli stradali

 •Controlli edilizi e ambientali

 •Controlli pubblici esercizi e a>vità 

comm.li

 •Controlli popolazione residente, 

ecc.

dott.ssa Maria Rosa Manuppelli Titolare di posizione organizzativa 0423/1008 mariarosa.manuppelli@marcaoccidentale.it

Protezione civile

 •Organizzazione e formazione 

volontari

 •Servizio coordinato sul territorio 

Unione

 •Acquisto e manutenzione 

attrezzature

dott. Chiara Rossetto Titolare di posizione organizzativa 0423/1003 coordinatore@marcaoccidentale .it


